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ooolreČnÉ sečTENí NA oBcícH - METoD|CKÝ PoKYN

Dodateěné sečtení definuje $ 21 zákona ě. 296/2009 sb., o sčÍtánÍ |idu, domů a bytů V roce 2011.
Pokud se ani do 10 ka|endářních dnů po rozhodném okamŽiku sěítánÍ nepodařÍ sčÍtacÍmu komisaři
formu|áře doručit' je povinností povinné osoby si je Vyzvednout nejpozději do 20 ka|endářních dnů po
rozhodném okamŽiku (tj' do 14. dubna 2011) na kterémko|iv pracovišti ČsÚ, sběrném mÍstě České
pošty či na kterémko|iv obecním úřadu. obecním úřadem se ve smys|u zákona mÍní i městský úřad,
úřad městské části nebo městského obvodu

Pro tuto akci dis|okované pracoviště ČsÚ dohodne s obcÍ předání sčítacÍch formu|ářů, Vysvět|ivek a
obá|ek s předtiŠtěnou adÍesou P'o.BoXu Vdobě od 29. března do 4. dubna (do té doby Žádné
formu|áře na obcích k dispozici nebudou). Vzhledem k tomu' Že jde jen o dop|ňkovou formu sečtenÍ,
kterou by mě|y VyuŽÍVat převáŽně osoby, které se VrátÍ do obce po de|šÍ nepřítomnosti v repub|ice,
budou na obce předány jen ma|é počty formu|ářů. o předánÍ formu|ářů je Vyhotoven předáVacÍ
protoko|, který podepíší obě strany. Po ukončenÍ akce jsou nepouŽité formu|áře vráceny obcÍ na ČSÚ
(rovněŽ předáVacÍm protoko|em' ktený připravÍ ČsÚ), pokud by|y některé formu|áře Vydány, obec
do|oŽí' komu by|y Vydány'

Pokud by oběan přines| vyp|něné formu|áře po rozhodném okamŽiku, a|e před dodáním obá|ek
P.o.Boxu, obec formu|áře můŽe přijmout a odeslat V obá|ce na adresu:

Český statistický Úřad
P.O.Box 2011
225 97 Praha 025

PoŠtovné pak můŽe obec VyÚčtovat jako Výdaj vyna|oŽený V souvis|osti se sčÍtánÍm a Vznést nárok na
úče|ovou dotaci. Formou úěe|ové dotace lze uhÍadit Výdaje uvedené V ěl. 1 odst. 3 pÍsm. a) aŽ 0 a
odst. 4 písm. a) a b) směrnice MinIsterstva financí č.j. 12170 38412010 - 124 o postupu krajů' h|. m.
Prahy a obcÍ při financování Výdajů spojených s přípravou a provedením sČítánÍ |idu, domů a bytů
v roce 2011. Uskutečněné Výdaje mohou být up|atněny pouze V nezbytném rozsahu a musÍ být řádně
doIoŽeny.

Při VydávánÍ formu|ářů V rámci dodatečného sečtení se pracovnÍk obce musí zeptat občana na způsob
Vrácení formu|ářů. obec předáVá povinné osobě VŽdy spo|u s formu|ářem Vysvět|ivky.

Povinná osoba sčítací formu|áře Vyp|ni a odevzdá sčítacímu komisaři (pouze do .l4.4.2011) nebo je
zaŠ|e obá|kou prostřednictvím provozovate|e poštovní s|uŽby, popřípadě je zaš|e e|ektíonicky. Termin
odevzdání Vyp|něných sčítacÍch formulářů je do 19. dubna 20,1 1.
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Pokud povinná osoba zvolí odes|ání do P'o. Boxu,
osoba zvo|Í e|ektronické Vyp|něnÍ, bude poučena
ap|ikace (kÓdy u čárového kÓdu formu|áře).

předá jí obec i přís|uŠnou obá|ku. Pokud povinná
o pouŽití dvou kÓdŮ pro Vstup do e|ektronické

Dodatečné sečtenÍ na obcÍch se Vztahuje pouze na

- byty na Území obce
. osoby fakticky byd|ící na území obce (trva|é byd|iŠtě nen| podmÍnkou)
- da|šÍ přítomné osoby

Na domy se dodatečné sčítánÍ nevztahuje. sečtení domu (kontro|a nebo oprava předvyp|néných
údajů či VyplněnÍ ce|ého domovního |istu) je - pokud nebude Žádná bydlÍcÍ osoba zastižena -
oovinnostÍ sčÍtacÍho komisaře'

obec proto předáVá povinné osobě pouze

- bytový |ist (V přÍpadě' kdy povinná osoba fakticky byd|ícÍ na území obce poŽádá o jeho
Vydání)

- sČítací |ist osoby

Pro předáVání sčítacÍch foÍmu|ářů na obcích p|atí povinnost obce předávat formu|áře pouze
s Wp|něnou |dentifikací.

oBEc oBDRŽí oD čsÚ

1. sčítací formuláře' Ve ktených budou jiŽ předvyp|něny po|oŽky

2' podk|ad pro dopIněnÍ da|šÍch po|oŽek V Identifikaci sčítacÍho formu|áře - soubor Všech budoV
evidovaných na územÍ obce Ve formátu X|s, ktený bude u kaŽdé budovy obsahovat

oDec
část obce
typ čÍs|a domovního (1 nebo 2)
ÓÍs|o domovnÍ (Čís|o popisné nebo čÍs|o evidenčnÍ)
případně u|ice - je-|i součástí adresy
přÍpadně čÍs|o orientačni - je-|i souěástí adresy
počet bytŮ v budově

3' Vysvět|ivky pro VŠechny typy předáVaných sčÍtacÍch formulářů
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PosTUP DoDATEčNÉHo SEčTENí

1. osoba uvede' Že fakticky byd|í na území obce v bytě; V tom přÍpadě obec před předáním
sČítacího formu|áře (sČítací |ist osoby, případně na VyŽádání i bytový |ist) povinné osobě
dop|ní do |dentifikace adresu bvd|iŠtě osobv, a to

a. podle podkladu
- ěást obce
- čÍslo domu, které Vytvoří Ve tvaru 6timístného s|oŽeného údaje: typ čís|a

domovního + přísIuŠný počet nu| + čÍsIo popisné nebo eVidenční (přík|ad:
V podk|adu jsou uvedeny typ Čís|a domovnÍho je ,,1.. a čís|o domovní je ,'55'';
Vytvořené a zapsané Čís|o domu má tvar ''100055'.)

- přÍp. ulici - je-li u|ice V podk|adu uvedena
- příp' čís|o orientační - je{i V podk|adu uvedeno

b. pořadové čís|o budovy - zapÍŠe se vŽdy ''.l.' (zapisuje se Vpravo)
c' pod|e sdě|ení povinné osoby - číslo bytu (zapisuje se Vpravo)' a to i V případě bydIenÍ

V rodinném domě

UKÁZKA IDENT|F|KAcE sČÍTAcÍHo FoRMULÁŘE PŘEDÁVANÉHo PoV|NNÉ osoBĚ

709

2. osoba uvede, Že

a. fakticky byd|í na ÚzemÍ obce jinak neŽ V bytě (ubytovna, sociá|ní zařízení' nouzové
byd|ení apod.) nebo

b. je na územi obce doěasně přítomna (faktické byd|iště má V jiné obci ČR nebo V jiném
státu):

V těchto přÍpadech obec umoŽní pouze seČtení osoby, to znamená, Že předáVá pouze
sčítacÍ |ist osoby; před předáním formu|áře povinné osobě dop|ní do |dentifikace
V předepsaném tvaru VŽdy adresu obecního úřadu - tedy adresu mÍsta předání sěítacího
formu|áře

- část obce
- čís|o domu Ve tvaru Gtimístného s|oŽeného údaje: typ ěÍs|a domovního + přís|ušný

poČet nu| + čís|o popisné nebo evidenční
- pořadové ěís|o budovy
- příp' uIici - je-|i u|ice SoučástÍ adresy
- příp. čís|o orientačnÍ - je]i součástí adresy
- lís|o bytu - uvádíV interva|u 40014999' pod|e počtu předáVaných sčítacích |istů

osoby - tedy prvnÍ osobě zapíŠe čís|o bytu 4001, druhé osobě 4002 atd'

Povinná osoba potom V otázce Ó' 5 Byd|iŠtě V rozhodný okamŽik uvádÍ adresu svého
faktického bydIiště (mÍsta' kde je ělenem konkrétní domácnosti).
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obec nikdy nedop|ňuje
- IDOB
. PsČ
. sčÍtaci obvod

V přÍpadě' Že některé osoby budou chtít odevzdat Vyp|něné sčÍtacÍ formu|áře na obecnÍm úřadě,
aěko|iv se nejedná o standardnÍ způsob doručenÍ stanovený V zákoně, zaměstnanec obce V|oŽÍ
odevzdané sčÍtacÍ formu|áře do obá|ky s adresou P.o.Boxu ČSÚ 1poruo by|y předány V otevřené
podobě) a odevzdá VŠechny obá|ky tentýŽ den' kdy by|y obci doruěeny, na nejb|iŽšÍ poště' nebo je
vhodí do poštovnÍ schránky'

Vyp|něné sčítacÍ formu|áře obsahují chráněné osobní údaje. Proto je nutné je předat poště
tentýž den a jen výjimočně u|oŽit do druhého dn€ v trezoru tak' aby k nim nemoh|a mít přístup
nepovo|aná osoba.

osoby (pracovnÍci obecnÍho Úřadu) mají ze zákona povinnost m|Čen|ivosti (Viz s 23 zákona č'
296/2009 sb', o sčÍtání lidu, domů a bytů V roce 2011), i kdyŽ písemný s|ib m|čen|ivosti nesk|ádajÍ.
Povinnost m|čen|ivosti nenÍ časově omezena a jejÍ porušenÍ mŮŽe být posouzeno jako přestupek.


